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teritoriale

U.A.T. Comuna Ceahlau , judetul Neamt , In conformitate cy prevederile 0.U.G.
nr. 57/2019 privind Codu]| administrativ + Organizeaza concurs de Promovare pentruy
OCuparea functiei publice de conducere vacante de secretar general al unitatii
administrativ teritoriale » P€ perioada nedeterminata » horma de lucru de 8 (opt)

Probele stabilite pentru promovare: proba scrisa si interviu.
Conditiile de desfasurare a concursului de promovare:
- Dosarul de concurs

In vederea participarii la concursul de pPromovare , se depune dosarul de
concurs care va contine in mod obligatoriu;

a) formularul de Inscriere Prevazut in anexa nr. 3 din HG 611/2006
b) curriculum vitae, modelul comun european;
C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente Care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;



- Data si locul organizarii concursului de promovare

Proba scrisa: 25,05.2023 ora 10:00 la sedjul Primariei comunei Ceahlau , judetul
Neamt

Interviul: se va afisa odata Cu rezultatele la proba scrisa.

Conditiile de participare la concurs pentry promovarea in functia publica de
conducere vacanta de secretar general al comuneij

- Conditii generale:

Pentru a participa la concursul de promovare intr-o functie publicd de conducere
vacanta, functionarii publici trebuie sa indeplineascs cumulativ urmatoarele
conditii:

a) sa fie numiti intr-o functie publicd din clasa I;

468 alin. (2):

€) sa indeplineascy conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare
ocuparii functiei publice;

d) sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, Mmanagement sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

e) sa nu aib3 o sancfiune disciplinard neradiat3 in conditiile prezentuluij cod;

- Conditii specifice pentru ocuparea postului de Secretar general al comuneij
- 269877 - Clasa conducere, Grad I, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL
UAT
1. studii universitare de licenta absolvite cu diplom3 de licenta sau
echivalent3

2. studii universitare de master absolvite cu diplom§ in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor
art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificrile
si completarile ulterioare;

3. sa fie numiti intr-o functie publicd de clasa I;

4. -sanuaib3 o sanctiune disciplinard neradiat3 in conditiile legii

5. Domeniu de studiu: Stiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinte
juridice (Ramura de stiinta), Stiinte politice (Ramura de stiinta)

6. Vechime minim3 in specialitatea studiilor 5 ani

7. Durata timp de muncs: 8h/zi - 40h/saptaméana



- Atributiile secretarului general al unitadtii/subdiviziunij administrativ-
teritoriale- conform oug nr. 57/2019

(1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste,
in conditiile legii, urmatoarele atributii;

a) avizeaza proiectele de hotSrari $i contrasemneaz3 pentru legalitate dispozitiile
primarului, respectiv ale presedintelui consiliuluj judetean, hot3rarile consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;

b) particip3 Ia sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului
local si a dispozitiilor primarului, respectiv a hot3rarilor consiliului judetean si a
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta Si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice Si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit, 2 )

f) asigurd procedurile de convocare a consiljuluj local, respectiv a consiliului
judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi,
intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean, si redactarea hotarérilor consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;

g) asigura preg&tirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a
consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr
26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completsri

prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completirile ulterioare, actul constitutiyv
si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitars din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneazg;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea
unor probleme in proiectul ordinij de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueazd apelul nominal si tine evidenta particip&rii la sedintele consiljuluj
local, respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor
judeteni;

k) numar3 voturile $i consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezint
presedintelui de sedinta, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaz3 presedintele de sedints, respectiv presedintele consiliului judetean
sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la



majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotdrari a consiliului local, respectiv
a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
sémnarea si stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hot3rari ale consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean s nu ia parte consilierii locali sau consijlierii
judeteni care se incadreazs in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele
de sedintd, sau, dupj caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire |3 asemenea
situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ—teritoriaIe;

p) alte atributii previzute de lege sau insdrcin&ri date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului
judetean, dupa caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificirile $i completarile ulterioare, in situatiile
prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dups caz, la art. 186 alin. (1) si (2),
secretarul general al unit3tii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste

functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

(3) Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al
subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului comunicd o sesizare pentru
deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de
cadastru si publicitate imobiliara, in a cirei circumscriptie teritorial3 defunctul a
avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care
decesul a survenit in localitatea de domiciliu;

b) la data luarii la cunostinta, fn situatia in care decesul 3 survenit pe raza altei
unitati administrativ-teritoriale;

c) la data primirii sesizirii de la oficiul teritorial, Tn a cdrei razi de competent
teritoriala se afld imobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiintate ca urmare a
finalizarii inregistrarii sistematice.

(4) Sesizarea previzuts la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele $i codul numeric personal ale defunctului;b) data decesului,
in format zi, lung, an;c) data nasterii, in format zi, luna, an;d) ultimul domiciliy al
defunctului;e) bunurile mobile say imobile ale defunctului inregistrate in evidentele
fiscale sau, dupj caz, in registrul agricol;f) date despre eventualij succesibili, in
format nume, prenume si adresa la care se face citarea,

(5) Atributia prevazut3 Ia alin. (3) poate fi delegats citre una sau mai multe
persoane care exercitd atributii delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia



primarului la propunerea secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale.

(6) Primarul urmareste indeplinirea acestei atributii de citre secretarul general al
comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administratiy-

conditiile alin. (5).(7) Neindeplinirea atributiei previzute la alin. (3) atrage
sanctionarea disciplinard Si contraventional3 a persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraselor unde nu functioneazd birouri
ale notarilor publici indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

a) legalizarea semn&turilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea
acordarii de citre autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor Si
oraselor a beneficiilor de asistenta sociala si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia
inscrisurilor sub semn3tur privata,

Bibliografia de concurs:

1. Constitutia Romaniei, republicatd cu tematica Titlul II - Drepturile, libertatile sj
indatoririle fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare cy
tematica Capitolul I - Principii si Definitii sj Capitolul 1T - Dispozitii speciale

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femej Si

barbati, republicatd, cu modific3rile sj completarile ulterioare cu tematica Capitolul

participarea la luarea deciziei.

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernuluj nr. 57/2019,
cu modificarile si completirile ulterioare Titlul V si VII a partii a partii a III - 3 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 » CU modificarile sj completarile
ulterioare cu tematica Cap. V - Drepturi si indatoriri , Sectiunea 1- Drepturile
functionarilor publici, Sectiunea 2 - Indatoririle functionarilor publici , Sectiunea 3 -
Consilierea etica 3 fucntionarilor publici si asigurarea informarii si a raportarii cu
privire la normele de conduita. Capitolul III - Consiliul local , Sectiunea 1
Constituirea consiliului local , Sectiunea 3 Mandatul , rolul si atributiile consiliulyi
local . Capitolul I - Secretaruyl general al unitatii /subdiviziunij administrativ
teritoriale.

5. Legea nr. 554/2004 - Legea Contenciosului administrativ, cu modificarile Si
completarile ulterioare cy tematica Integral



6. Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cy modificarile sj
completarile ulterioare cu tematica Capitolul II - Organizarea completarea,
controlul si centralizarea datelor din registrul agricol

7. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatilor de
solutionare a petitiilor, cu modificarile sj completarile ulterioare cy tematica Integral

8. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare cy tematica Capitolul II -
Proceduri privind participarea cetatenilor sj a asociatiilor legal constituite la
procesul de elaborare a actelor normative si la procesul de luare a deciziilor

9. Legea nr. 53/2003 Codul| Muncii , republicata ; CU modificarile sj completarile
ulterioare cu tematica Titlul IT - Contractuyl individual de munca

10. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru eleborarea
actelor normative, republicata, cu modificarile sj completarile ulterioare cy tematica
Cap. III - Sectiunea a 4-3 - Motivarea proiectelor de acte normative
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